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УЧЕБНЫЙ ПЛАН
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47

Итого час/нед (с учетом консультаций в период обучения по циклам) 36 36 36 36 70% 30%

ПП По СТАНДАРТУ 2952 0 612 0 864 0 612 0 504 0 1850

ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 3606 1014 2592 0 0 40 0 0 0 68 20 612 0 0 0 0 0 0 864 0 0 0 20 0 0 612 0 0 0 20 0 0 504 0 0 0 0 1706 886

СГ.00  Социально-гуманитарный  цикл 710 222 488 0 0 0 0 0 0 68 20 144 0 0 0 0 0 0 114 0 0 0 0 0 0 120 0 0 0 0 0 0 110 0 0 0 0 434 54

СГ.01 История России 3 3 68 20 48 68 20 48 34 14

СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 

деятельности
3,4,5,6 6 200 60 140 32 38 36 34 140 0

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 3,4 4 104 34 70 32 38 70 0

СГ.04 Физическая культура 3,4,5,6 3,4,5 6 194 60 134 32 38 36 28 122 12

СГ.05 Основы бережливого производства 6 6 72 24 48 48 34 14

СГ.06 Основы финансовой грамотности 5 5 72 24 48 48 34 14

П 00 Профессиональный учебный цикл 2896 792 2104 0 0 40 0 0 0 0 0 468 0 0 0 0 0 0 750 0 0 0 20 0 0 492 0 0 0 20 0 0 394 0 0 0 0 1272 832

ОП 00 Общепрофессиональный цикл 780 250 530 0 0 0 0 0 0 0 0 146 0 0 0 0 0 0 182 0 0 0 0 0 0 140 0 0 0 0 0 0 62 0 0 0 0 378 152

ОП.01 Экономика организации 5 5 92 30 62 62 34 28

ОП.02 Менеджмент 6 6 92 30 62 62 34 28

ОП.03
Профессиональная этика и основы делового 

общения
5 5 116 38 78 78 34 44

ОП.04
Правовые основы профессиональной 

деятельности 
3,4 4 126 36 90 36 54 70 20

ОП.05
Информационные и коммуникационные 

технологии
3,4 кдз 4 116 38 78 32 46 66 12

ОП.06
Русский язык в профессиональной 

деятельности
3,4 4 116 38 78 42 36 70 8

ОП.07 Компьютерная обработка документов 3,4 кдз 4 122 40 82 36 46 70 12

ПМ.00 Профессиональные модули 2116 542 1574 0 0 40 0 0 0 0 0 322 0 0 0 0 0 0 568 0 0 0 20 0 0 352 0 0 0 20 0 0 332 0 0 0 0 894 680

ПМ.01

Осуществление организационного и 

документационного обеспечения 

деятельности организации

910 262 648 0 0 20 0 0 0 0 0 234 0 0 0 0 0 0 414 0 0 0 20 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 464 184

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 3,4 4 4 378 126 252 20 96 156 20 218 34

МДК.01.02
Организация работы с электронными 

документами
4 кдз 4 102 34 68 68 34 34

МДК.01.03 Организация   секретарского   обслуживания 3,4 кдз 4 128 42 86 42 44 52 34

МДК.01.04
Документационное обеспечение кадровой 

службы
3,4 4 188 60 128 60 68 52 76

УП.01
Учебная практика по документационному 

обеспечению управления
3 кдз 3 36 36 36 36 0

ПП.01

Производственная практика по 

документационному обеспечению 

деятельности организации

4 кдз 4 72 72 72 72 0

ПМ.01.ЭК Экзамен квалификационный 4 4 6 6 6 0 6

ПМ.02

Организация архивной работы по 

документам организаций различных 

форм собственности

596 160 436 0 0 20 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 264 0 0 0 20 0 0 172 0 0 0 0 286 150

МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые основы 

архивного дела
5 5 5 162 54 108 20 108 20 34 74

МДК.02.02
Государственные, муниципальные архивы и 

архивы организаций 
5 5 98 32 66 66 34 32

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 5,6 кдз 6 144 48 96 54 42 76 20

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 6 кдз 6 78 26 52 52 34 18

УП.02
Учебная практика по организации архивной 

работы
5 кдз 5 36 36 36 36 0

ПП.02.
Производственная практика по организации 

архивной работы
6 кдз 6 72 72 72 72 0

ПМ.02.ЭК Экзамен квалификационный 6 6 6 6 6 0 6
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Наименование циклов, разделов, 

дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 

практик
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Формы контроля
Распределение по курсам и семестрам
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ПМ.03

Освоение видов работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих

610 120 490 0 0 0 0 0 0 0 0 88 0 0 0 0 0 0 154 0 0 0 0 0 0 88 0 0 0 0 0 0 160 0 0 0 0 144 346

МДК.03.01
Выполнение работ по должности 

Делопроизводитель 21299
3,4 4 194 60 134 52 82 0 134

МДК.03.02
Выполнение работ по должности Архивариус 

20190
5,6 6 194 60 134 52 82 0 134

УП.03.01.
Учебная практика по должности 

Делопроизводитель
3 кдз 3 36 36 36 36 0

УП.03.02 Учебная практика по должности Архивариус 5 кдз 5 36 36 36 36 0

ПП.03.01.
Производственная практика по должности 

Делопроизводитель
4 кдз 4 72 72 72 36 36

ПП.03.02
Производственная практика по должности 

Архивариус
6 кдз 6 72 72 72 36 36

ПМ.03.ЭК Экзамен квалификационный 6 6 6 6 6 0 6

Учебная и производственная (по профилю 

специальности) практики 
432 нед 72 нед 144 нед 72 нед 144 нед

Учебная практика 144 нед 72 нед нед 72 нед нед

Производственная (по профилю 

специальности) практика
288 нед нед 144 нед нед 144 нед

ПДП Производственная практика (преддипломная) нед нед нед нед нед 144

ГИА
   Государственная итоговая аттестация 

включающая демонстрационный экзамен
нед нед нед нед нед 216

час 12 час 2 час 4 час 2 час 4

час 4 час 2 час час 2 час

час 8 час час 4 час час 4

144 4 144 4

216 6 216 6
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